
 

 

PLAN DE EVACUACIÓN – JARDÍN INFANTIL 

CAMINOS DE LA VIDA 

 

1. Objetivo 

evacuar de manera rápida, segura y ordenada a niños, equipo humano y visitantes 

frente a emergencias (incendio, sismo, fuga de gas, amenazas externas), 

reduciendo al mínimo los riesgos. 

2. Alcance 

este plan se aplica a todas las instalaciones del jardín (salas, áreas recreativas, 

comedor, zonas comunes y exteriores). 

3. Vías de evacuación y señalización 

 Definir rutas claras desde cada sala hacia zonas seguras internas y 

externas. 

 Señalización visible: carteles “salida”, “salida de emergencia” y flechas 

direccionales, legibles incluso sin luz  

 Puertas de evacuación deben abrir hacia el exterior y estar libres de 

obstáculos  

4. Zonas de seguridad 

 Interna (antes de evacuar al exterior): áreas grandes sin ventanas ni 

objetos colgantes. 

 Externa (punto de encuentro): espacios alejados de vehículos, postes o 

cables  

5. Roles y responsabilidades 

Rol Funciones principales 

Coordinador principal 
Activa alarma, llama emergencia (bomberos 119 o 

123), supervisa evacuación 

Líderes de evacuación (una 

por sala) 
Guían a su grupo por la ruta, verifican asistencia 

Personal de apoyo 
Atiende a personas con movilidad reducida, asegura 

áreas y corta suministros 



 

Rol Funciones principales 

Registro y control 
Verifica lista de asistencia en zona segura y reporta 

incidencias (falta, heridos) 

 

6. Procedimiento de evacuación 

1. Activar alarma (sistema de timbre continuo, megáfono o silbato). 

2. Coordinador da la orden de evacuación, corta luz, gas y agua si es 

necesario. 

3. Líderes recogen listas y guían niños por orden de filas hacia zona interna, 

sin correr ni gritar 

4. Una vez reunidos internamente, trasladarse a la zona externa manteniendo 

calma y orden  

5. En zona externa, registro de asistencia por cada líder. Informe al 

coordinador. 

6. Solo retornar a edificios tras autorización por autoridad competente. 

7. Simulacros y capacitación 

 Realizar simulacros trimestrales (incendio, sismo y evacuación total) 

 Registrar fecha, duración, observaciones y mejoras. 

 Evaluar tiempos, eficacia y comunicar resultados al personal y familias. 

8. Mantenimiento y revisión del plan 

 Verificar rutas y señalización cada mes. 

 Actualizar plan tras cambios en infraestructura, personal o después de cada 

simulacro y emergencia  

 Reuniones cada 6 meses para evaluar posibles mejoras. 

9. Recursos y materiales 

 Instrumentos: mapa y plano en cada sala, megáfono/silbato, linternas de 

emergencia, chalecos reflectantes. 

 Registro actualizado: listas de asistencia, directorio de emergencias, datos 

de contacto de padres. 

10. Comunicación con familia 

 Informar fechas y resultados de simulacros. 



 

 En emergencia real, comunicar vía llamada o app una vez evacuada la 

zona y verificada la seguridad. 

11. Rutas de evacuación  

 Caminadores: tiempo de evacuación: 5 minutos las personas encargadas 
de evacuar el nivel de caminadores son, mayerli cardoso, doris cantor, 
mercedes sierra, luisa celis y alcira sarmiento. Este nivel comenzara a salir 
por la puerta del primer piso cuando escuche la alarma o el pito, hasta ser 
conducidos al punto de encuentro. 

 Parvulos a: tiempo de evacuación: 5 minutos las personas encargadas de 
evacuar el nivel de párvulos a son: sandra bustos, alejandra melo, yazmin 
orozco, este nivel comenzara a evacuar el salón, inmediatamente el nivel 
de caminadores este pasando por el pasillo, ellos seguirán en orden a 
caminadores, para salir por la puerta del primer piso hasta ser llevados 
hasta el punto de encuentro.  

 Párvulos b: tiempo de evacuación: 5 minutos las personas encargadas de 
evacuar el nivel de párvulos b son: diana vasqez, paola mesa, la orden de 
salida de este nivel será cuando se escuche la alarma o pito 
ordenadamente siguiendo a otro nivel o liderando la salida depende en el 
salón donde se encuentre en el momento, para salir por la puesta principal 
y ser llevados al punto de encuentro.  

 Pre-jardín a: tiempo de evacuación: 5 minutos la persona encargada de 
evacuar el nivel de pre jardín a son: calribel galindo y nandy pineda, la 
orden de salida de este nivel será cuando se escuche la alarma o pito 
ordenadamente siguiendo a otro nivel o liderando la salida depende en el 
salón donde se encuentre en el momento, para salir por la puesta principal 
y ser llevados al punto de encuentro. 

 Pre jardín b: tiempo de evacuación: 5 minutos la persona encargada de 
evacuar el nivel de jardín a será tatiana cator, la orden de salida de este 
nivel será cuando se escuche la alarma o pito ordenadamente siguiendo a 
otro nivel o liderando la salida depende en el salón donde se encuentre en 
el momento, para salir por la puesta principal y ser llevados al punto de 
encuentro. 

 Jardín: tiempo de evacuación: 5 minutos la persona encargada de evacuar 
el nivel de jardín será aldy paez, la orden de salida de este nivel será 
cuando se escuche la alarma o pito ordenadamente siguiendo a otro nivel o 
liderando la salida depende en el salón donde se encuentre en el momento, 
para salir por la puesta principal y ser llevados al punto de encuentro.  


